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АДМИНИСТРАЦИЯ

ЛМВРОСИЕВСКОГО МУНИЦИIIАЛЬНОГО ОКРУГА
донЕцкой нАродной рвсп)rБлики

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от ,4 z or л?о/4: лЬ r'5

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА ДОСТУIЬ МУНИЦИIЬПЬНЫХ
СЛУЖАЩИХ И ИНЫХ СОТРУДНИКОВ АДМИНИСТРАЦИИ

АМВРОСИЕВСКОГО МУIIИЦИПАЛЬНОГО ОКРУТА В
ПОМЕЩЕНI4Я, В КОТОРЫХ ВЕДЕТСЯ ОБРАБОТКА

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Руководствуясь статьями Федерального закона от 27 июJIя 200б гоДа

ЛЬ 152-ФЗ кО персончшьных данныю), подпунктом б пункта 1 Постановления

Правительства Российской Федерации от 2| марта 201-2 года }lb 2|L

(Об утверждении перечЕя мор, направленных на обеспечение выполнения

обязанностей, предусмоц)енных Федералъным законом (О персоналъных

данньDо), Уставом Амвросиевского муницип€lльного округа Донецкой

Народной Ресгryблики, приIuIтым решением Алшросиевского tvtуIilпцrпаJьного

совета ДонеIцсой Народrой Ресгryбштки от 25 октября 2023 года М 20,

Положением об админисц)ации Амвросиевского Ntуниципчшьного округа

,Щонецкой Народной Ресгryблики, утвержденным решением Алвросиевского

IчrуIilпцш€lльного совета rЩонеrцкоЙ НародноЙ Ресrryб.гпаки от 10 ноября 2023 года

ль 25,

РАсПоРяЖАЮсь: .

1. Утвердить прилагаемый Порядок доступа муниципапьных

сJryжащих и иных сотрудников администрации Амвросиевского

Ivtуницип€rльного округа в помещениrt, в которых ведется обработка

персональных данньIх (да-гrее - Порядок), прилагается.



2. Утвердить црилiгаемый Г[пан мероприятий по обеспечению

исполнения Порялка доступа муниципальньD( сJIул(aщих, иньD( сотрудников

аДминистрации Амвросиевского Iчtуfiиципального округа в помещения, в

которьгr( ведется обработка персонЕлльных данных, прилагается.

3. Настоящее распоряlкение вступает в сIшry со дня его подписания.

4. Контроль выполнения настоящего распоряжения оставJIяю за собой.

Первый заместитель главы
Амвросиевского tvtуниципЕlльного о
,Щонецкой Народной Ресгryблики Б.Б. Бугко



УТВЕРЖДЕН
распоряжением администрации
Амвросиевского Iчtуницип€шьного

округа
Донецкой Народной Ресгrублици
от &/ 4".1-oИ Ns ./ {

ПорядоК доступа муниципаJIьных служащих и иных сотрудников
админпстрации Дмвросиевского муниципаJIьного округа в помещения, в

которых ведется обработка персонаJIьных данных

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок доступа муниципчшьных служащих и иных

сотрудников админисц) ации Амвросиевского муниципzшьного округа в

помещеНуIя, в коТорых ведется обработка персональных данных разработан в

соответствии с .о .rur""*" Федерального закона от 27 июJrя 2006 года

Ns 152_Фз ко персональных данныю), подtryнктом б пункта 1

постановлением Правительства Российской Федер ации от 2t марта 201'2 года

Ns 211(об угверждении перечня МеР, направленных на обеспечение

выполнения обязанностей, предусмоц)енных Федералъным законом

<О персончlлъных данныю).

|.2. Настоящий Порядок опредеJIяет правипа доступа сотрудников
администрации Амвросиевского tvtуниципального округа в помещения, в

которых ведется обработка персончtльных данных (дапее соответственно -

сотрудники, Помещения).

2. ОргаНизациЯ доступа в помеЩения, в которых ведется обработка
персонаJIьных данных

2.|. ,Щля помещений, в которых ведется обработка персончtлъных

данных как С использованием средств автоматизации, так и без TakoBbDb

а также хранятся буплажные и электронные носители персонilльньIх данных
(далее - Помещения), организуется режим обеспеченш[ безопасности, при

котором искJIючается возможность неконтролируемого проникновеншf, и

гlребываниrl в этих Помещенил( посторонних лиц.

2.2. Беспрепятственно -догryскаются в Помещения сотрудники,

уполномоченные на обработку персонzrльных данных в соответствии с

утвержденным перечнем должностей в администрации Амвросиевского
Ivtуниципапьного округа, замещение которых предусматривает

осуществление обработки персонaльных данньIх либо осуществление

доступа к персончшьным данным.



2.4. Иные сотрудники администрации
муниципчlпьного округа явJlяются лицами, не имеющими
помещение, И могуг находиться в Помещении только в

имеющих права доступа в Помещение.

Амвросиевского
право доступа в

ПРИСУТСТВИИ ЛИIД'

2.5. СтоРонние лица, не явJIяЮщиесЯ сотруднИками администрации

Амвросиевского муниципЕшьного округа, имеют право пребывать в

помещениях толъко в присутствии Лицl имеющих право доступа в

помещенчм, И в течение ограниченного количества времени, необходимого

дIя решениrI вопРосов, связаннЬD( с испОлнением IчtУНИЦИпапьных функций и

(или) осуществлением полномочий в рамках договоров, закJIюченньD( с

администрацией дмвросиевского муницип€lльного округа.

2.6. Доступ в Помещения рilзрешается толъко в рабочее BpeMrI.

2.7. В течение рабочего времени лица, имеющие право доступа в

Помещение:
при оставлении последним Помещения защрывают дверь Помещения на

кJIюч (пр" этом запрещается оставлять кJIюч в замке Помещения);

не покидают Помещение, если в нем находятся лица, не имеющие

права доступа в Помещение;
при необходимости помещения опечатываются

щя;
по окончании рабочего

метaшлические шкафы и сейфы, где хранятся носители информации, во

время отсутствия в помещении лица, имеющие право доступа в Помещение,

защрываются;
Помещения постороннимипрИ посещениИ IlомещениЯ посторOНнимИ Jtицами U цЕJtIrчдл

цроведениJI конц)ольных, проверочных мероприятий, а также работ по

обслryживанию Помещения и его инженерно-технических средств ставят в

известностЬ об этоМ ответственного за организацию обработки

персонtлльных данных и руководитеJIя подрiлзделения;
запрещается ocTaBJUITb кJIюч от помещения, в котором обрабатываются

персонаЛьные данные, У диспетчера диспетчерской (дежурной) сrryжбы

администрации Амвросиевского N{униципалъного округа.

2.8. При обСJryживаНии Помещения (уборка или рzlзличный ремонт
Помещениrt, инженерно-технического оборулования):

обслуживающий персонал нi}ходится в Помещении только в

присутствии лиц, имеющих право доступа в Помещение;
лица, имеющие право доступа в Помещение, обязаны не допускать

несанкционированных действий в отношении материarльных носителей

персональных данных;
капитальный или иной ремонт может проводиться без присмотра лиц,

имеющих право доступа в fIомещение, однако при этом в обязательном

порядке компоненты информационной системы персонzrльньD( данных и

лицами цеJUIми



материzuIьные носители персонапьных данных должны быть вынесены из

ремонтируемого Помещения в другое контролируемое Помещение, и по

окончании ремонта должны быть сменены замки.

2.9. Лица, имеющие право доступа в Помещение, неауг

ответственностъ за нерегламентированное пребывание в Помещении лиц, не

имеющих права доступа в Помещение, и сторонних лиц.

3. Контроль соблrодения порядка доступа в Помещения

3.1. Контроль соблюдения настоящего Порядка осуществJIяется

лицами, ответственными за организацию обработки персОнilJIЬНЫХ ДilIНЫХ В

структурных под)а:}делениях администрации Амвросиевского
муницип€lльного округа.

3.2. Лица, ответственные за организацию обработки персональных

данных, в сJIучае установления факта нарушениrt сJIужащим админисц)ации
дмвросиевского муницип€tльного оцруга настоящего Порядка цроводит со

служащим рчlзъяснителъ}цrю работу, а В сл)лае неоднощратного нарушения -
уведоIчIJUIет главу муниципального образования Амвросиевский
муниципальный округ.

3.3. Ответственность за несоблюдение настоящего Порядка
сотрудшками в структурных подрaвделениях несуг заведующие отделами, в

которых ведется обработка персонаJIьных данных и осуществJIяетсЯ иХ

хранение.
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